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Das Jesus Zentrum ist eine freie christliche Kirche in Meißen. Wir wollen Gott persönlich 

begegnen, das Leben miteinander teilen, die individuellen Potentiale von Menschen und    

Gruppen fördern und uns zum Wohl der Stadt Meißen einsetzen. 

 

„Bereichsleitung Vermietung“ auf Minijobbasis 

Das erwartet dich: 

 eigenverantwortliche Arbeit und zeitgleich ein Team, das gemeinsam anpackt 

 ein abwechslungsreiches Arbeitsumfeld 

 wöchentliche Arbeitszeit: 8 Stunden 

 Gleitzeit und Flexibilität in der Arbeitszeit 

Dein Profil: 

 Identifikation mit den Werten des Jesus Zentrum Meißen 

 strukturiertes und selbstständiges Arbeiten 

 Organisationsgeschick und gute Selbstorganisation 

 Zuverlässigkeit und Teamfähigkeit 

 Entscheidungsfreude und ein sicheres, reflektiertes Auftreten 

 starke kommunikative Fähigkeiten und Fingerspitzengefühl im Austausch mit den 

angestellten und ehrenamtlichen Mitarbeitenden, Mietern, Gästen und Behörden 

 Kenntnisse in Hauswirtschaft und Büroorganisation 

 sicherer Umgang mit MS Office (Word, Excel, Outlook) 

Dein Aufgabenbereich: 

 Koordination der Vermietung im „Akti Meißen“ unter Berücksichtigung der 
vereinseigenen Veranstaltungen 

 Kommunikation mit Interessenten, Mietern und Behörden 

 Erstellung von Mietverträgen und Rechnungen 

 Übergabe und Abnahme vermieteter Räume 

 Organisation der Reinigung und den damit verbundenen Absprachen mit 

Reinigungskräften sowie deren Anleitung  

 Einkauf von Arbeitsmitteln und Reinigungsbedarf 

Was du noch wissen musst: 

 Die Stelle ist frühestens ab dem 01.10.2025 zu besetzen. 
 

Interesse oder Fragen?  

Dann nimm Kontakt mit uns auf und schreibe am besten eine E-Mail mit deinen Kontaktdaten an 

info@jz-meissen.de 


